
石油与天然气工程学院 

2020 年秋季学期开学教学准备及检查工作实施方案 

 

院内各单位： 

根据学校教学工作安排，2020 年秋季学期将于 9 月 7 日正式行

课，为确保开学教学工作顺利进行，现将学院本学期开学教学准备及

检查工作安排如下： 

1、成立开学教学准备及检查工作小组 

组  长：李晓平 

副组长：廖柯熹 姚  利  

组  员：张天军 李勇明 李  皋 卞小强 汤  勇 杨  志 彭星煜

张  涛 曾德智 刘永辉 陈小凡 游利军 吴  瑕 吕栋梁 

石伟芬 乐  平 邓宽海 江有适 李林凯 许成元 蔡亮学 

王国华 李鸿雁 蒲永红 

2、学院召开新学期党政联席会 

2020 年 9 月 4 日，学院召开新学期党政联席会，对学院开学的

各项准备工作进行讨论和重点安排，要求各部门把各项工作通知到位、

落实到位。 

3、检查教师到岗情况 

各所（室、中心）组织本单位教师召开 2020 年秋季学期开学教

学工作会议，检查和统计本单位教师到岗情况，布置本学期重点教学

工作。各所（室、中心）将教师到岗人数于 9 月 4 日 17:00 前报学院

教学办。 

4、认真落实教学任务 



（1）各所（室、中心）按照《西南石油大学课程总表（2020 年

9 月～2021 年 1 月）》行课安排，要求本单位教师认真核对行课时间

和地点，提前熟悉课程相关教学设备、实验仪器的使用方法，提前

20 分钟到达上课教室，做好相关准备工作，按学校要求行课，杜绝

教学事故发生。 

（2）国际学生因在校学生人数少，学生在国外无法返校，2020

年秋季学期课程实行在线教学，在线教学课程的实施方案符合《关于

2019-2020学年春季学期疫情防控期间本科教学工作安排的通知》（西

南石大教〔2020〕5号）及学校相关通知文件要求。 

（3）2020 年春季学期暂停的《钻井工艺模拟训练》、《油气开采

综合训练》课程安排在本学期第 10 周前完成,由开课教师根据课程性

质、教学场所及学生情况，采取分散或集中的方式完成相关教学任务，

制定切实可行的实施方案并严格执行。 

2020 年春季学期在线进行的实验项目，由教学实验室具体负责梳

理本学期实验室教学安排情况及上学期实验项目开设情况，在保证本

学期实验教学顺利开展的同时，制定实验室全面开放方案，满足学生

自主预约完成春季学期在线实验项目动手操作的需要。 

5、仔细做好开学教学准备工作 

（1）各所（室、中心）根据“西南石油大学授课教案规范及要

求”全面检查教师授课教案（含授课进程安排、授课总结），认真填

写《西南石油大学教案检查记录表》，并将教案检查记录表纸质文档

（教研室主任签字）和电子文档于 9月 11 日 17：00 前报学院教学办

公室。 

（2）教学实验室认真检查实验室安全，组织人员打扫好卫生，



对实验设备、实验仪器认真检查，做好开学教学准备工作；同时根据

本学期实验教学任务安排，和上课教师协商实验教学的具体行课时间，

组织学生选好实验课程，并在学校实验教学教务系统中安排好实验教

学。 

（3）认真组织学生报到、注册，因疫情防控而延期返校的学生，

由学生辅导员负责逐一确认、核查，确认状态后注册；按教务处安排

时间组织学生领取本学期行课教材；组织好学生开学前补考及本学期

课程选课工作。 

（4）辅导员组织学生召开班级会议，通知每个学生做好开学准

备工作，牢记上课时间和地点，认真听课。 

6、认真进行开学教学秩序检查 

教学办公室做好开学第一周教学秩序巡视安排，学院领导、所（室、

中心）教学负责人和教学秘书、教学办人员、辅导员将对各教学场所

进行检查，检查教师到岗情况和学生上课情况，及时处理发现的问题，

保证教学工作正常运行。 

7、积极准备专业认证相关工作 

工程认证专家组预计 9 月底将对油气储运工程进行线上考查，

2020 年 9 月 4 日召开工作推进会，认证工作组按学校要求逐一落实

线上考查准备工作；海洋油气工程专业认证工作组已于 8 月 30 日提

交自评报告，工作组将继续对支撑材料进行完善。 

8、按时提交申报材料 

油气储运工程和海洋油气工程国家级一流专业申报、线上线下一

流课程申报、2018 年校级高等教育教学改革研究项目结题验收暨

2020 年教学成果奖评选、2019 年度校级“课堂教学质量卓越奖”评



选等材料按学校要求认真准备，并按时提交相关材料。 

9、及时完成检查情况总结 

检查结束后，各所（室、中心）要对开学教学检查情况进行总结，

并针对检查过程中发现的问题，按照学院教学工作要求，制定整改方

案，于 9 月 11 日 17：00 前将总结报告纸质档和电子档交学院教学办

公室。 

  

                               石油与天然气工程学院 

                                  2020 年 9 月 4 日 


