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化学化工学院 2018年秋季学期开学教学准备及检查总结 

按照学校教务处《关于做好 2018年秋季学期开学教学准备及检查工作的通

知》要求，确保新学期教学工作的正常有序进行，化学化工学院认真开展了 2018

年秋季学期开学教学准备及检查工作，现将情况总结如下： 

一、成立了学院教学准备及检查工作小组 

组长：段明 

副组长：王兵、陈刚、张辉、王林元 

成员：马喜平、段文猛、朱元强、任宏洋、王治红、邓洪波、朱鹏飞、郑璇、

董军 

学院开学教学准备及检查工作小组对本学期开学教学检查工作进行了统一

部署和安排，审订了开学教学准备及检查工作实施方案，并对执行情况进行了监

督。 

二、安排部署情况 

（一）2018 年 8 月 29 日下午，学院在明德楼 A523 召开了党政领导联席会，

院党委书记王兵、院长段明传达了学校会议精神，并部署了开学相关工作安排。

8月 30 日，学院在明德楼 A523 召开了开学准备及检查工作会议，落实 2018 年

秋季学期开学教学检查工作。 

 

图 1  学院党政领导联席会 
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图 2  新学期教学检查工作部署 

 

（二）各教研室（实验中心）组织教师召开了教学工作会议，提醒老师一定

要仔细查看课表，提前 15min 到教室，做好上课准备，新教师要提前 1天到教室

熟悉多媒体设备的操作。认真对教师的教学日历、教案等教学资料进行了检查，

按时提交了教案检查记录表。统计了本教研室教师到岗情况。 

三、教学检查情况 

（一）教学准备情况检查 

各教研室对任课教师的教学日历、教案等教学资料进行了检查，所有任课教

师都认真准备了课程日历和教案，教研室根据各位老师的教案情况填写了教案检

查记录表。 

（二）教学设备、实验仪器使用检查 

所有任课教师都提前熟悉了课程相关教学设备、实验仪器的使用方法，实验

仪器准备充分。实验中心负责人对相关实验室的环境卫生及安全进行了检查，保

障了实验教学的正常开展。 

（三）开学教学秩序检查 

为保证开学第一周教师按时到课，学院采取了三项措施。教学办公室在每位

教师上课前一天和课前 1-2 小时两次短信提醒；学院检查工作小组成员、学生工

作队伍，严格按照学院 2018年秋季学期第一周教学巡查安排表对本院学生和教

师上课所在教学楼和实验室进行巡查；教学办公室人员巡查。重点检查了教师和
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学生的到课情况、上课地点与课表是否相符、教师的授课计划、教案编写情况及

课件准备情况、课堂纪律情况和实验室情况，对异常情况进行了及时处理。 

（四）到岗情况检查 

学院目前共有教职工 129 人，其中到岗 122 人，7 人由于外出挂职、进修、

出差等原因未到岗，这些教师都履行了正常的请假手续，不影响正常教学秩序。 

我院开学第一周教学秩序总体正常，教师精神饱满，爱岗敬业；学生听课认

真，学习热情高；实验教学准备充分，实验教师到岗较好。但还是有个别同学有

缺勤或迟到现象，个别班级出勤率偏低。 

四、整改措施 

针对开学教学检查中学生出勤方面的问题，辅导员及时了解了情况，查明了

原因，对这部分班级和同学做了思想工作，提高他们的上课积极性。 

为确保今后的教学秩序正常运行，学院决定以后要加强提醒和巡查的力度，

同时认真思考目前教学管理上可能存在的问题，加强管理，确保本科教学秩序正

常运行。 

化学化工学院 

2018年 9月 14日 

 


